
 

八 潮 メ セ ナ 集 会 室 舞 台 等 設 営 計 画 表 

※必ず事務室に提出してください（使用する１ヶ月前まで） 

利 用 日  使用区分 

 

年  月  日（ ） 午前 ・ 午後 ・ 夜間 

 

主催者名 

 

                        
                      ＊TEL   （    ） 

来 館 時 間        時      分     開 演 時 間           時     分 

終 演 時 間       時      分     退 館 時 間                 時     分 

 

吊り看板 

（ 有 ・ 無 ） 

スクリーン 

（ 有 ・ 無 ） 

仮設舞台 

（ 有 ・ 無 ） 

音 声 

（ 有 ・ 無 ） 

 

〈プロジェクターを使用する場合〉 

 

持ち込み  ・   メセナ備品 

（大 ・ 小）   

 

◎ 舞 台 等 の 設 営 図 

＊会場全体図でなく、舞台等の設営内容のみを図示し、テーブル・椅子は必要ありません。 

＊下記以外の備品を使用する場合は、技師との打合せが必要です。 

 

 

＊ 備品は一部のものを除いてすべて有料です。（料金はご確認ください） 

＊ 火気（ケータリングの固形燃料、ろうそく含む）の使用は厳禁です。 

＊ 丸テーブルを使用する場合は、テーブルクロスが必要です。（メセナ備品を使用する際は、事前予約してください） 

＊ PC、DVDデッキ等、音声を流す機材を持ち込む場合は「音声」欄の有無に必ずチェックを入れてください。 

＊ 記載内容に変更がある場合は必ず八潮メセナまで連絡をお願いします。【TEL：048‐998‐2500】 

※椅子 60脚まで無料 

※長机 20台まで無料 

催 物 名 

担当者名 
                                            

＊TEL   （    ） 

〈テーブルクロスを使用する場合〉 

丸 （      ）枚 

    持ち込み  ・   四角（      ）枚 

             特大（      ）枚 

 

（仕込み開始時間） 

 

有線マイク 

(最大 2本) 

ワイヤレスマイク

(最大 2本) 

演 台 

司会者台 

≪記 号≫ 
（左の図に記入してください） 

   

担
当
者 

    

   

報
告
日 

Ｐ
Ａ
Ｃ 

  

受
付
日 

メ
セ
ナ 

  ※１ヶ月前までに提出いただけない場合は 

お客様のご希望に添えない場合があります。 

（全ての片付けが終わる時間） 

2019.8.1  

   確
認 

最
終 


